Zarzad Spoétdzielni Mieszkaniowej w Zmigrodzie

ogtasza nabor na stanowisko

Gléwny Ksiegowy

Do obowigzkéw giéwnego ksiggowego bedzie miedzy innymi naleze¢:

+ odpowiedzialno$¢ za polityke rachunkowosci, plan kont oraz procedury ksiegowo-
podatkowe

« prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujgcg ustawg o rachunkowosci
| przepisami prawa podatkowego

» sporzgdzanie i rozliczanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT, PIT)

» zamkniecie roku ksiegowego i przygotowanie petnego sprawozdania finansowego

* sporzgdzanie finansowego planu gospodarczego i remontowego spotdzielni oraz
sporzgdzanie okresowych analiz ich wykonania

+ kalkulacja stawek optat Gospodarki Zasobami Mieszkaniowymi

+ analiza sald lokali mieszkalnych i uzytkowych i nadzor nad windykacjg naleznosci

» wspoétpraca z instytucjami zewnetrznymi, audytorami, sgdami, komornikiem, organami
podatkowymi i bankami

Wymagania kwalifikacyjne :

» wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne (finanse, rachunkowosc )

* posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

+ 5-letni staz pracy, w tym 3 lata na samodzielnym stanowisku w ksiegowosci

» biegta znajomos¢ zagadnien finansowo — ksiegowych

* znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie ustawy o rachunkowosci, ubezpieczen
spotecznych, prawa podatkowego oraz umiejetnos¢ ich interpretaciji i stosowania

* niekaralnos¢ za umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

* wiedza i umiejetnosci prowadzenia ksiegowosci komputerowej i samodzielne;j
obstugi programoéw ksiegowo-finansowych

* umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien
planéw w oparciu o materiaty zrodtowe i przewidywanie zatozen

» wskazana jest znajomos$¢ prawa spotdzielczego, ustawy o spotdzielniach
mieszkaniowych oraz zasad funkcjonowania spotdzielni

* umiejetnosc¢ pracy w zespole, oraz umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow i wspotpracy
z instytucjami zewnetrznymi



Dokumenty i oSwiadczenia:

* CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

» kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

» o$wiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo skarbowe

» oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. A Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) ,

Termin i miejsce sktadania dokumentéow
+ Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozyé w sekretariacie Spotdzielni

Mieszkaniowej w Zmigrodzie przy ul. Zamkowa 20A , 55-140 Zmigrdd lub e-mailem
smzmigrod.kadry@wp.pl
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OSWIADCZENIE

Janizej podpiSANaly oo

ZamieszKataly
adres zamieszkania
legitymujgcaly sie dowodem osobistym ...

LATLe L= 1017 11 o] 74 = A

Swiadomal/y odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 233 § 1 kodeksu karnego

przewidujgcego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za sktadanie fatszywych zeznan
oswiadczam

- iz nie bytam karana/bytem karany za umysline przestepstwo skarbowe

- nie jest prowadzone przeciwko mnie postepowanie o przestepstwo skarbowe

- posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystam z petni praw publicznych.

miejscowosc¢, data wtasnoreczny podpis



